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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Pregdo Eletronico n°® 55/2024
Processo Administrativo n° 138/2024

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 OBJETO: AQUISICAO DE TONERS, TINTAS E CARTUCHOS PARA O
MUNICIPIO DE CABRALIA PAULISTA PARA O EXERCICIO DE 2025.

1.2 nos termos da tabela em anexo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
nstrumento

1.3 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, por possuir padrdes de

- desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagoes usuais de mercado;

14 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses contados da assinatura da Ata Registro
de Pre¢o, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6  Os itens da presente licitagdo s6 serdo adquiridos a partir do exercicio de 2025.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Os requisitos que serdo admitidos na Presente Contratagdo sdo aqueles contidos nos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 SUBCONTRATACAO
4.1 Nao ¢ admitida a subcontrata¢@o do objeto contratual.
4.1.1 E vedada a subcontrata¢io completa ou da parcela principal do objeto da contratag@o.

5 GARANTIA DA CONTRATACAO
5.1 Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.1 33, de

2021.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

6.1 O prazo de entrega dos toners, tintas e cartuchos ¢ de 05 dias, contados do pedido da secretaria
solicitante.

6.2 Os toners, tintas e cartuchos deverio ser entregues nos seguintes enderegos: AVENIDA MARIO
AMARAL GURGEL, N° 660, CENTRO (Secretaria Municipal de Satde; RUA MANOEL
FRANCISCO DO NASCIMENTO, N° 631, CENTRO (Secretaria Municipal de Educag@o),
RUA ANTONIO CONSALTER LONGO, N° 661, CENTRO (Secretaria de Assisténcia Social)
¢ RUA JOAQUIM DOS SANTOS COMPONEZ, N° 661 (Prefeitura Municipal de Cabralia

Paulista).
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7 GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

7.1 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

82  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias
mediantes simples apostila.

8.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
8.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

8.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

9 DA FISCALIZACAO

FISCALIZACAO TECNICA

9.1 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administraggo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

911 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto
n° 11.246, de 2022. art. 22, 1I);

9.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
n® 11.246. de 2022. art. 22, III);

9013 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22.1V).

9.1.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

9.1.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n° 11.246_de 2022. art. 22, VII).
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FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA
9.2 O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condig¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23. I e II. do Decreto n°® 11.246. de 2022).
9.2.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

10 GESTOR DO CONTRATO

10.1 O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
10.2 O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

10.3 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilita¢do da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, III).

104 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao scu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 1 1.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.5 O gestor do contrato tomaréa providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicag@o de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.6 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugd@o dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de compras para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo nos termos do contrato.

11 RECEBIMENTO

11.1  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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11.2  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do matcrial e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133. de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 dias uteis.

11.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.6  No caso dc controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que ¢ pertinente a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugio do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdio de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

11.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

12 LIQUIDACAO

12.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de trinta dias
Gteis para fins de liquidag@o, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.1.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021.

122 Para fins de liquidago, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

12.2.1 o prazo de validade;

12.2.2 a data da emissdo;

12.2.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

12.2.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

12.2.5 o valor a pagar; €

12.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

123 Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagio da regularizagdo da
situa¢do, sem Onus ao contratante;

2R
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124 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou @ documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.5 A nota fiscal devera ser encaminhada para o e-mail: compras(@cabralia.sp.gov.br.

12.6  Em caso de extravio da nota fiscal, o fornecedor devera comprovar que a mesma foi enviada
no email do compras (compras@cabralia.sp.gov.br). Caso ndo comprove, devera fatura-la
novamente.

12.7 A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participagdo
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE2018).
12.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagfio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

12.9  Nio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgios responséaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
o0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

12.11 Havendo a cfetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

13 PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finaliza¢do da

liquidagdo da despesa ou conforme agendamento pelo setor de tesouraria, conforme se¢do anterior,

nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

13.2  Apos realizar e aprovar a medigdo/servigo/entrega dos produtos estipulados no cronograma

de execugdo, o engenheiro/fiscal do contrato, encaminhara a medi¢do/ autorizagdo de pagamento para

o Orgdo Concessor do Repasse Financeiro (Governo Estadual/ Governo Federal).

13.3  Apos o Orgio Concessor aprovar a medigdo/ servigo/entrega dos produtos e repassar o importe

financeiro para os cofres municipais, a Prefeitura realizara (em até 30 dias uteis) o pagamento da

medicdo/servigo/entrega dos produtos aprovada.

134 A Administragdo do Municipio de Cabralia Paulista informa que, em cumprimento a IN RFB

n°. 1.234/2012, altcrada pela IN RFB n°. 2.145/2023, retera na fonte o imposto sobre a renda — IR

incidente nos pagamentos que efetuar a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagdo de

servigos em geral, inclusive obras de construgdo civil.

13.5 Para o efetivo pagamento dos servigos deverdo ser apresentados os seguintes documentos

comprobatdrios:

13.5.1 Recolhimento do FGTS, INSS, relagdo dos empregados com o0s dados da folha de pagamento

dos salarios e comprovantes de entrega dessas informagdes, as quais podem ser enviadas por

oy
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meio dos relatorios emitidos pelo programa FGTS DIGITAL/E-SOCIAL/DCTF-WEB,
conforme abaixo:

13.5.1.1 Relagdo de Empregados;
135.12 Composig¢ao do valor do FGTS;
13.5.1.3 Composigdo do INSS.

14 FORMA DE PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

14.3  Quando do pagamento, sera efetuada a reteng@o tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
14.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando du realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
14.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, nio sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos na
Instrucdo Normatiya n° 1.234/2012, alterada pela Instrugdo Normativa n® 2.145/2023 . No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

15.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

16 FORMA DE FORNECIMENTO
16.1 O fornecimento do objeto serd parcelado, conforme necessidade da secretaria solicitante.

17 HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

171 DOCUMENTOS DE HABILITACAO

17.1.1 Habilitagdo Juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

b) Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

C) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéo de Microempreendedor
Individual - CCMEL cuja aceitagio ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade cmpresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

A&
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€) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

) Agricultor [amiliar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagio como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

k) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag¢@o respectiva.

17.12 Habilita¢io Fiscal, Social E Trabalhista

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por clas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

© Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das I eis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

€ Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo.
f) Declaragdo de que a atividade é compativel com o objeto contratual;

2 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ououtra equivalente, na
forma da lei.

]
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)] O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

)  Alvara de localizagdo ou Alvara de Funcionamento

k)  Certiddao do SICAF

)  Decclaragdo simplificada da Junta Comercial

17.13 Qualificacio Economico-Financeira

a Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

b. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

¢ Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

L indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

ii. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas

as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balango de abertura.

iii. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao wltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
v. Os documentos referidos acima deverio ser exigidos com base no limite definido

pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

d Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ouigual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de
100% do valor total dos itens adjudicados.

e As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo
balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

f As empresas optantes pelo Simples Nacional néo estdo desobrigadas a apresentar
Balang¢o Patrimonial, sob pena de inabilitagdo do certame.
g O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado

mediante declaragio assinada por profissional habilitado da 4rea contébil, apresentada
pelo fornecedor.

h A documentagio acima especificada podera ser:

[ - Apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragdo;

1 - Substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que
previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;
Paragrafo inico. As empresas estrangeiras que nio funcionem no Pais devero apresentar
documentos equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

Ho
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a. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional (escrever por extenso,
se 0 caso), em plena validade;
b. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade

tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico (atestado de capacidade técnica).

c. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:
L A relag@o dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a

contrata¢do e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso [ e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

ii. A declaragdo de regularldade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;
iil. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a execugdo contratual;
v. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

V. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; €
Vi. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da

cooperativa: a)ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitagdo;

Vil. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo orgdo fiscalizador.

d) Proposta em papel timbrado.

17.1.5 Declaragoes

a) Declaragdo de que ndo foi declarado inidoneo para licitar ou contratar com o Poder

Publico
b) Declaragio de que inexistem fatos impeditivos para sua habilita¢@o
¢) Declaragdo de que ndo emprega menores de 18 anos ou menores de 16 anos
d) Declaragdo de ME/EPP

e) Declaragdo de que tomou conhecimento do Edital e de todas as condigdes de
participag@o na Licitagdo

f) Declaragio de que ndo integra empregado publico ou membro comissionado de 6rgéo
direto ou indireto da Administragdo Municipal.

172 Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada, publicagio em drgdo da imprensa oficial ou
ainda em copia simples, a ser autenticada pelo Pregoeiro/Equipe de Apoio, mediante
conferéncia com os originais, ndo sendo aceito qualquer documento em papel termo
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sensivel (Fac-simile). As copias deverdo ser apresentadas perfeitamente legiveis.

173 O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no
curso da licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-
lhes prazo para atendimento.

174 A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicard inabilitacdo da
licitante, sendo vedada, sob qualquer pretexto, a concessdo de prazo para
complementa¢do da documentagdo exigida para a habilitag@o.

175 Os documentos de habilitagdo deverdo estar em nome da licitante, com o numero
do CNPJ e respectivo referindo-se ao local da sede da empresa licitante. Nao se aceitard,
portanto, que alguns documentos se refiram a matriz e outros a filial. Caso o licitante

~ seja a Matriz e a executora dos servigos seja a filial, os documentos referentes a

habilita¢do deverdo ser apresentados em nome de ambas, simultaneamente.

17.6 Os documentos de habilitagdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipdtese de
inexisténciade prazo de validade expresso no documento, deverdo ter sido emitidos ha
menos de 60 (sessenta) dias da data estabelecida para o recebimento das propostas.

17.7 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma
restricdo na comprovagdo daregularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para
regularizagdo da documentag@o, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

178 A ndo regularizagdo da documentagdo implicard decadéncia do direito a
Contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 90 da Lei 14.133/21, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
-t classificagdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

18 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1 O custo médio estimado total da contratagdo ¢ de RS 323.458,98 (trezentos e
vinte e trés mil, quatrocentos e cinquenta e oito reais e noventa e oito
centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

19 DA DOTACAO ORCAMENTARIA
19.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento vigente:

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA
020209 DIVISAO DE OBRAS, E SERVICOS MUNICIPAIS

26 Transporte

26 782 Transporte Rodoviario

26 782 0006 Servigos Urbanos e Rurais

26 782 0006 2028 0000 MANUTENCAO DO S.E.R.M.
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO
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02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

020206 CUL.TURA, ESPORTE E LAZER

27 Desporto e Lazer

27 812 Desporto Comunitario

27 812 0034 Desporto e cultura

27 812 0034 2014 0000 OPERACAO, MANUTENCAO, EDUC.FISICA, DESPORTO E LAZER
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

020207 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

10 Saide

10 301 Aten¢do Basica

10 301 0004 Saude Geral

10301 0004 2015 0000 OPERACAO E MANUT. DO FUNDO MUNC.DE SAUDE
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA
020218 DIRETORIA MUNICIPAL DE ENSINO

12 Educagao

12 122 Administragido Geral

12 122 0052 Diretoria Municipal de Ensino

12 122 0052 2180 0000 Manutengdo da Diretoria Municipal de Ensino
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

020203 F.M.EDUCACAO - ENSINO FUNDAMENTAL

12 Educagao

12 361 Ensino Fundamental

12 361 0003 Educag¢do e Cultura

12 361 0003 2009 0000 MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA
020219 F.M. EDUCACAO- ENSINO INFANTIL- CRECHE

12 Educacao

12 365 Educagio Infantil

12 365 0003 Educagio e Cultura

12 365 0003 2092 0000 Ensino Infantil Creche Municipal
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA
020204 F.M. EDUCACAO - ENSINO INFANTIL

12 Educagao

12 365 Educagio Infantil

12 365 0003 Educagdo e Cultura

12 365 0003 2091 0000 MANUTENCAO DO ENSINO INFANTIL
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

020213 DEP.MUN.ASSISTENCIA SOCIAL

08 Assisténcia Social

08 244 Assisténcia Comunitaria

08 244 0012 Assisténcia Comunitaria

08 244 0012 2019 0000 MANUTENCAO NO DEPARTAMENTO DE ASSIST. SOCIAL
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3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

020208 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

08 Assisténcia Social

08 244 Assisténcia Comunitaria

08 244 0005 Protecao Social Basica

08 244 0005 2053 0000 SERV PROTECAO E ATENDIMENTO INTEGRAL A FAMILIA(PAIF)
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

020202 ADMINISTRACAO E FINANCAS

04 Administragdo

04 123 Administragdo Financeira

04 123 0002 Supervisdo e Coordenag@o Superior

04 123 0002 2006 0000 MANUTENCAO DA DIVISAO DE ADMINST E FINANCAS
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

02 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA
020201 GABINETE DO PREFEITO E DEPENDENCIAS

04 Administrag¢ao

04 243 Assisténcia a Crianga e ao Adolescente

04 243 0005 Proteg@o Social Basica

04 243 0005 2048 0000 MANUTENCAO DO CONSELHO TUTELAR
3.3.90.30.00 MATERIAL DE CONSUMO

Cabralia Paulista, 23 de opftubrd de 2024.
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ADRIANO GIROLDO
Se té;io a Sauade

\

ANA CRISTINA SALTER AMOR
"_Secretaria d¢ Educagdo

ANA FLAVIA LIMA GONCALVES
Secretaria da Assisténcia Social

b
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Secretério de Esporte

ANTONIO MARCOS HOS SANTOS
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CABRALIA
PAULISTA



CABRALIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA PAULISTA

CNPJ:46.137.469/0001-78
Rua Joaquim dos Santos Camponez, n° 661 Centro - Cep: 17480-013
Fone (14) 3285-1244
e-mail: gabinete@cabralia.sp.gov.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
SETOR: TODAS SECRETARIAS

1 OBJETO DA CONTRATACAO

Constitui objeto deste estudo preliminar a AQUISICAO DE TONERS, TINTAS E CARTUCHOS
PARA O MUNICIPIO DE CABRALIA PAULISTA PARA O EXERCICIO DE 2025.

2 FORMA DE CONTRATACAO

O presente estudo técnico tem por objetivo a AQUISICAO DE TONERS, TINTAS E CARTUCHOS
PIRA O MUNICIPIO DI: CABRALIA PAULISTA PARA O EXERCICIO DE 2025, sob égide da Lei n°
14133/21. A modalidade escolhida serd o Registro de pregos, suficientes para 12 (doze) meses, com

possibilidade de renovagao.

3 NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisigdo toners. tintas e cartuchos ¢ fundamental para garantir o pleno funcionamento das atividades
administrativas da Prefeitura Municipal, bem como de suas secretarias.

Os toners, tintas ¢ cartuchos sdo insumos indispensaveis para o funcionamento adequado das
impressoras e equipamentos essenciais para a execugdo de diversas tarefas administrativas, como a impressao
de atividades académicas, documentos, relatorios, editais, e outros materiais de apoio as atividades da

1}

v,uiqﬁo.

A contratagdo desses materiais se faz necessaria para garantir a disponibilidade continua dos recursos
necessarios a produgdio e gestdo de documentos, contribuindo para a eficiéncia operacional dos Orgdos
municipais. Sem os cartuchos e toners adequados, haveria uma interrup¢do nas atividades de impressdo,
afetando diretamente a produtividade e a prestagdo de servigos a populag@o. Além disso, a aquisigdo por meio
de um processo licitatério proporciona ao Municipio de Cabralia Paulista a oportunidade de obter os insumos
necessarios com as melhores condigdes de prego, qualidade e prazo de entrega. Isso permite a selegdo de

fornecedores qualificados. garantindo a transparéncia, a competitividade e a conformidade com as normas

legais e regulamentares aplicaveis.

he
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4 ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

Os quantitativos dos toners, tintas e cartuchos estio previstos no Termo de Referéncia anexo ao edital.

5 ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

O orgamento médio estimado para a aquisi¢do dos toners, tintas e cartuchos, foi realizado em cotagdes
a nivel nacional, disponibilizadas pelo CGMS TECNOLOGIA e BANCO DE PRECOS, que corresponde a
R$ 323.458,98 (trezentos ¢ vinte e trés mil, quatrocentos e cinquenta e oito reais e noventa e oito centavos). O

valor unitério e o total aproximado serdo divulgados no edital de licitagéo.

6 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os fornecedores devem fornecer toners, tintas e cartuchos de qualidade a fim de apresentar alta
qualidade de impressdo, assegurando texto nitido, imagens claras e cores vibrantes. Eles devem ser fabricados
com materiais durdveis e resistentes, garantindo um desempenho consistente ao longo do tempo, bem como
cumprir os prazos estipulados no Edital e Termo de Referéncia, suprindo assim as necessidades das secretarias
do municipio de Cabralia Paulista.

Sera solicitado amostra dos itens para um melhor resultado dos produtos a serem adquiridos.

As amostras deverao ser entregues no seguinte enderego: Rua Joaquim dos Santos Camponez, n° 661
Centro — Cep: 17480-013, de segunda a sexta feiras, das 8:00 as 11:00 horas ou das 13:00 as 16:00 horas, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do encerramento da Sessdo de Julgamento onde o licitante
t  eclarado vencedor dos itens do objeto, para conferéncia, analise e aprovagdo do corpo técnico de cada
se;etaria.

A amostra deverd estar devidamente identificada com o nome do licitante.

Os materiais de origem estrangeira deverdo apresentar informagdes em lingua portuguesa, suficientes
para analise técnica do produto.

Os bens apresentados como amostra poderdo ser abertos, desmontados, submetidos aos testes
necessarios.

Sera rejeitada a amostra que ndo atender as especifica¢des descritas neste Edital. A rejei¢do do item
sera devidamente fundamentada.

Sera desclassificada a proposta da licitante no item que tiver sua amostra rejeitada ou ndo a entregar
no prazo estabelecido.

Se a amostra for rejeitada, o Pregoeiro examinard a proposta do licitante subsequente e solicitara
amostra dos itens do mesmo.

Apo6s a homologacdo do certame, o licitante terda 03 (trés) dias para retirar as amostras,

hx
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independentemente se accita ou rejeitada, no mesmo endere¢o onde foi entregue. ApoOs esse prazo, ndo

havendo retirada das amostras, as mesmas serdo descartadas.

7 CAPACIDADE DE ENTREGA

Os fornecedores devem demonstrar capacidade de fornecer os itens dentro do prazo determinado pelo
edital. A entrega dos produtos devera ficar sob total responsabilidade do fornecedor, acompanhada de nota
fiscal, respeitando o prazo de entrega. O fornecedor deverd entender sua responsabilidade em cumprir seus
deveres e prazos.

r—

8 PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A licitagdo de toners, tintas e cartuchos tera previsdo de suprir a necessidade da Prefeitura Muncipal e
das secretarias do municipio por 12 meses. Portanto, a entrega se dara de forma SEGMENTADA, conforme

a necessidade e capacidade do estoque, e obedecendo os prazos de entrega do edital.

9 RESULTADOS PRETENDIDOS
Adquirir de toners, tintas e cartuchos de qualidade para atender as demandas da Prefeitura Municpal

de Cabralia Paulista, e de suas secretarias para o exercicio de 2025.

w 10 VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Este estudo técnico preliminar estabelece diretrizes para a aquisi¢ao de toners, tintas e cartuchos, para
o exercicio de 2025.

O processo de licitagdo sera conduzido de acordo com a Lei n° 14.133/21, modalidade PREGAO
ELETRONICO, buscando selecionar fornecedores qualificados que possam fornecer toners, tintas €
cartuchos de forma a atender as necessidades e exigéncias da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista. Esse
estudo técnico preliminar, servira como base para a elaboragdo do edital de licitagdo, garantindo um processo

transparente e justo, e selccionando os fornecedores que realmente poderdo se comprometer a cumprir com

suas obrigagdes previstas no edital.

Cabralia Paulista, 23 de outubro de 2024.



CABRALIA g 1
PREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA

CNPJ:;46.137.469/0001-78
Rua Joaquim dos Santos Camponez, n° 661 Centro - Cep: 17480-013

Fone (14) 3285-1244
i cabralia.sp.

e-mail:

MUNICIPIOVERDE

w

L Y

ANA CRISTIN NSALTER AMOR
aria de Educagdo

ANA FLAVIA LI GONCALVES

— Secretaria da isténcia Social
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