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DECRETO N°100/2018

Regulamenta o regime de adiantamento no Municipio de Cabralia Paulista

JOSE MADRIGAL RUDA FILHO, Prefeito do Municipio de Cabralia Paulista, Estado de Sdo
Paulo, no uso de suas atribui¢des legais,

Decreta:

Artigo 1° - O regime de adiantamento caracteriza-se pela destinagdo de recursos financeiros a
servidor publico municipal, para a realizagdo de despesa publica que ndo possa se subordinar ao
processo normal de aplicagdo, sempre precedido do empenho em dotagdo propria, observados os
dispositivos da Lei federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

§ 1° - O servidor a que se refere o "caput" deste artigo devera estar cadastrado no rol de
funciondrios efetivos, comissionados ou contratados do Municipio de Cabrélia Paulista.

§ 2° - Considera-se motivo impeditivo de realizagdo da despesa por processo normal de aplicagéo, a
necessidade de aquisi¢io de bens ou de contratagdo de servigos, devidamente especificada e
justificada pelo requisitante do adiantamento e aprovada pelo ordenador de despesa, que nédo possa
aguardar os trimites normais ou ocorra em casos excepcionais em razdo de emergéncia ou urgéncia.

Artigo 2° - Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento os gastos decorrentes de despesa
extraordinaria e urgente, cuja realizagdo néo permita delongas; de despesa de conservagéo, inclusive
a relativa a combustivel e material de consumo; de despesas miudas e de pronto pagamento; de
transportes em geral; de diligéncias policiais e administrativas para operagdes fazenddrias; de
representacdo eventual e gratificagdo de representagdo; de pagamento excepcional devidamente
justificado e autorizado pelo Governador ou por expressa disposi¢do de lei.

Artigo 3° - O item despesa miuda e de pronto pagamento somente poderd ser utilizado para
realizagdo das seguintes despesas:

I - a que se fizer:

a) com selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, gas e aquisi¢do avulsa, no
interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras publicagdes;

b) com encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

¢) com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato.

II - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Artigo 4° - As despesas com diarias e ajuda de custo devefdo ser regulamentadas oportunamente,
mediante legislagdo prépria.
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Artigo 5° - A concessao do adiantamento serd formalizada por meio de requisi¢do de adiantamento
e corresponderd a um sO empenho.

Artigo 6° - O ordenador de despesa ndo podera autorizar qualquer utilizag¢do de recurso financeiro
apos a expiragdo do prazo de aplicag@o do adiantamento.

Artigo 7° - O servidor que receber adiantamento € obrigado a prestar contas de sua aplicagédo € s¢€
ndo a fizer no prazo assinalado, proceder-se-4, de imediato, a tomada de contas, sem prejuizo das
providéncias administrativas para a apuragao das responsabilidades € imposi¢do das penalidades
cabiveis.

Artigo 8° - Nao se fard adiantamento a servidor em alcance nem a responsdvel por dois
adiantamentos.

Paragrafo unico - Entende-se por alcance a ndo prestagdo de contas no prazo estabelecido ou a ndo
aprovagdo das contas em virtude de aplicagdo do adiantamento em despesas que ndo aquelas para as
quais foi fornecido o adiantamento.

Artigo 9° - O regime de adiantamento sera concedido preferencialmente por meio de Cartdo de
Pagamento de Despesas, em nome da Unidade Gestora.

Artigo 10 - O Cartdo de Pagamento de Despesas ¢ um instrumento de pagamento, emitido em nome
da unidade gestora ¢€ operacionalizado ~ por institui¢do financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado, nos casos indicados em ato proprio da autoridade
competente, respeitada a regulamentagdo vigente.

§ 1° - O portador do Cartio de Pagamento de Despesas ¢ o servidor responsavel pelo adiantamento,
designado pelo ordenador de despesa.

§ 2° - A utilizagéo do Cartdo de Pagamento de Despesas néo dispensara o cumprimento das normas
relativas a prestagdo de contas, inclusive, aquelas referentes a obrigatoriedade de apresentago da
documentagio comprobatéria das despesas realizadas.

Artigo 11 - As despesas efetuadas por meio do Cartdo de Pagamento de Despesas deverdo obedecer
a0 limite de dispensa de licitagdo estabelecido no inciso 11, do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Artigo 12 - Na impossibilidade do uso do Cartdio de Pagamento de Despesas, 0 adiantamento devera
ser depositado em conta-corrente especifica, aberta em instituicdo financeira designada pelo
Governo do Estado de S@o Paulo, em nome da unidade concedente, tendo como responsavel pelo
adiantamento o servidor designado pelo ordenador de despesa.

Artigo 13 - O pagamento das despesas, na modalidade de deposito em conta-corrente, serd feito
mediante cheques nominais, em favor de quem tenha fornecido o bem ou prestado 0 servigo, tendo
como signatdrios autorizados para emissdo do cheque o servidor responsavel pelo adiantamento €
mais dois servidores indicados, devendo o cheque sempre conter duas assinaturas.




RUA JOAQUIM DOS SANTOS CAMPONEZ, n° 661, Centro - CEP 17480-000
CNPJ: 46.137.469/0001-78 - www.cabralia.sp.gov.br
Q (14)3285-1244

SR

MUNICIPIO VERDE

Artigo 14 - Em casos excepcionais devidamente justificados no processo de prestagdo de contas, o
responsavel podera efetuar saques em espécie em nome proprio, mediante a emissdo de cheques,
destinados exclusivamente a liquidagdo de despesa com aquisi¢@o de bens e prestagdo de servigos a
unidade gestora concedente, respeitada a regulamentagéo estabelecida pelo Comité de Qualidade da
Gestdo Publica - CQGP.

Paragrafo tnico - O recurso financeiro correspondente aos adiantamentos deverd permanecer
depositado em institui¢do financeira designada pelo Governo do Estado de Sdo Paulo, em conta
especifica, enquanto ndo aplicado.

Artigo 15 - O prazo de aplicagdo para o regime de adiantamento sera:

I - base mensal - prazo para o qual foi concedido ou o de 30 (trinta) dias apés o recebimento do
recurso financeiro, prazo esse improrrogavel;

II - tnico - prazo de aplicagdo fixado pelo 6rgdo ou autoridade competente, podendo ser prorrogado
em face de justificagdo adequada, feita a devida comunicagdo ao Tribunal de Contas do Estado de
Séao Paulo.

Par4grafo unico - No caso de concessdo de adiantamento por meio do Cartdo de Pagamento de
Despesas, o prazo de aplicagéo serd o de 30 (trinta) dias apds o recebimento do recurso financeiro,
prazo esse improrrogével.

Artigo 16 - As compras e os servigos realizados no regime de adiantamento pelas Secretarias de
Estado, Autarquias e Fundagdes, instituidas ou mantidas pelo poder publico, deverdo ser precedidas
de pesquisa de prego, em pelo menos 3 (trés) estabelecimentos que comercializem os bens ou os
servigos a serem prestados.

§ 1° - O resultado das pesquisas de prego, de que trata este artigo, subscrito pelo servidor por ele
responsavel devera constar do processo de prestagdo de contas do adiantamento, bem como as
justificativas, na impossibilidade de se realizar a pesquisa.

§ 2° - Os pregos cadastrados no Sistema Integrado de Informagdes Fisico-Financeiras - SIAFISICO
poderdo ser utilizados como suporte a pesquisa prevista no "caput" deste artigo, visando aferir a
compatibilidade de pregos praticados pelo mercado.

§ 3° - Excetuam-se do disposto neste artigo as compras de géneros alimenticios pereciveis,
realizadas em localidades dotadas de centros de abastecimento.

Artigo 17 - O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo para a sua aplicagdo, deverd
concluir o processo de prestagdo de contas junto a Unidade de Finangas no prazo de até 30 (trinta)
dias.

§ 1° - Em caso excepcional, devidamente justificado, e mediante comunicagdo imediata ao Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo, podera a autoridade competente, a qual estiver sujeito o
responsavel, conceder a este, razoavel prorrogagdo de prazo fixado para entrega das contas.
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§ 2° - Em caso de adiantamento tnico, em que o recurso financeiro seja destinado parceladamente,
o responsavel apresentar4 as contas da parcela recebida, observado o prazo fixado neste artigo.

§ 3° - O saldo do adiantamento n#o utilizado devera ser recolhido em 5 (cinco) dias corridos apds o
encerramento do prazo de aplicagdo.

Artigo 18 - Os processos de prestagdo de contas de adiantamentos serdo autuados nos orgdos de
origem e conterdo:

I - Nota(s) de Empenho - NE, Nota(s) de Liquidagéo - NL; Programagdo de Desembolso - PD;
Ordem Bancaria - OB; comprovante de depésito bancario do valor ndo utilizado; Guia de
Recebimento de Deposito na Conta "C" (GRDEPC) referente ao recolhimento do saldo ndo
utilizado;

II - Nota de Langamento (NL) de estorno do saldo do adiantamento ndo utilizado; Nota(s) de
Empenho(s) - NE de anulagéo do saldo de adiantamento ndo utilizado; e Nota de Liquidagéo da
baixa da responsabilidade do valor utilizado no adiantamento;

I1I- documentos comprobatérios originais das despesas, contendo declaragdo do responsavel pelo
recebimento do material ou servigo, quando for o caso;

IV - comprovante da transagdo realizada com o Cartdo de Pagamento de Despesas, quando
utilizado;

V - extrato da conta bancéria, abrangendo toda a movimentag@o do periodo da aplicagéo do recurso
financeiro, inclusive a devolug¢do do saldo;

VI - copias dos avisos de pagamentos do Cartdo de Pagamento de Despesas ou dos cheques
emitidos referentes ao periodo de aplicagdo e o respectivo extrato da compensagao;

VII - balancete de prestagéo de contas.

Artigo 19 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos prazos de
aplicagdo e sem rasuras.

Artigo 20 - Os documentos de despesas com veiculos deverdo conter no seu €orpo a identifica¢do
da placa, do modelo e da quilometragem.

Artigo 21 - As despesas que ndo possam ser comprovadas na forma dos artigos precedentes devem
constar de relagdo assinada pelo responséavel, onde serdo discriminados os pagamentos efetivados,
justificando a auséncia da documentagdo necessaria.

Artigo 22 - Subordinam-se a aprovagdo do ordenador de despesa, a prestagdo de contas e todos os
documentos comprobatorios do pagamento das despesas com recursos do adiantamento, devendo,
antes da formalizagdo da prestagdo de contas, impugnar aqueles que ndo preencherem os requisitos
de legalidade e regularidade estabelecidos pela legislagio em vigor inda, exigir o imediato
recolhimento dos valores impugnados.
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Artigo 23 - Nos casos de viagens ao exterior, gastos com representagdo de gabinete, operagoes
policiais de carater reservado, inclusive fazendéria, € protegdo as testemunhas, as prestagoes de
contas dos adiantamentos serdo feitas de acordo com a regulamentagdo do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo.

Artigo 24 - Fica vedada a inscri¢do de adiantamento em restos a pagar.

Artigo 25 - Fica o Comité de Qualidade da Gestdo Publica - CQGP autorizado a editar normas
complementares sobre 0 regime de adiantamento € decidir acerca de casos especiais.

Artigo 26 - Os servidores do Poder Executivo que ndo respeitarem oS limites a serem fixados por
resolugdo do Comité de Qualidade da Gestdo Publica - CQGP, que ndo prestarem contas do
adiantamento ou ndo providenciarem sua regularizagdo nos prazos determinados, ficardo sujeitos a
aplicagdo de medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

Artigo 27 - O Departamento de Controle e Avaliagdo - DCA, da Secretaria da Fazenda, por
intermédio dos seus Centros de Controle e Avaliagdo e Centros Regionais de Controle e Avaliagdo,
aos quais se vinculam as Unidades Gestoras Executoras - UGE, sera responsavel pelo
acompanhamento € fiscalizagdo do cumprimento das disposigdes deste decreto.

Artigo 28 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cabralia Paulista, 10 de Dezembro de 2018.

Jose Madriga

Registrado em livro proprio e afixado em lugar de costume.
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