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DECRETO N° 111 DE 1° DE OUTUBRO DE 2025

“Da nova redagao ao Decreto 137/2024”

“Regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no

ambito da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista e da outras

providencias.”

ODEMIL ORTIZ DE CAMARGO, Prefeito do Municipio de

Cabralia Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso das suas

atribuigoes legais DECRETA:

CAPITULO I DO AMBITO DE APLICAQAO DESTE DECRETO
Art. 1°. Este Decreto regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispoe
sobre Licitagoes e Contratos Administrativos, no ambito da Prefeitura Municipal de
Cabralia Paulista.
Art. 2°. Na aplicagao deste Decreto, serao observados os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiencia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparency, da eficacia,

da segregagao de fungoes, da motivagao, da vinculagao ao edital, do julgamento objetivo,

da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim
disposigoes do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugao
Normas do Direito Brasileiro).

Art. 3°. Sao modalidades de licitagao aquelas previstas no artigo 28 da Lei Federal n°
14.133 de 1° de abril de 2021.

I* %

CAPITULO II DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAQAO
Art. 4°. Ao Agente de Contratagao, ou, conforme o caso, a Comissao de Contratagao,

incumbe a condugao da fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o
julgamento das propostas, a negociagao de condigoes mais vantajosas com o primeiro
colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:
1- conduzir a sessao publica;
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II - receber, examinar e relatar as impugnagoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e seus anexos, e encaminha-los a autoridade competente, quando for o
acompanhados de relatorio para decisao, nos termos do art. 164 da Lei Feder ;|

14.133/21;
III - verificar a conformidade da proposta em relagao aos requisitos estabelecidos no
edital;
IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V-verificar e julgar as condigoes de habilitagao;
VI-sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitagao e sua validade juridica;
VII - receber e examinar os recursos e encaminha-los a autoridade competente, quando
for o caso, acompanhados de relatorio para decisao, nos termos do art. 165 da Lei Federal
n° 14.133/21;
VIII - indicar o vencedor do certame;
IX- conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
X - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e prep.,
sua homologagao.
§ 1°. A Comissao de Contratagao conduzira o Dialogo Competitive, cabendo-lhes, quando
for o caso, exercer as atribuigoes listadas neste artigo, sem prejuizo de outras tarefas
inerentes a essa modalidade.
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§ 2°. Cabera ao Agente de Contratagao ou a Comissao de Contratagao, alem dos
procedimentos auxiliares a que se refere a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

a instrugao dos processos de contratagao direta nos termos do art. 72 da citada Lei.
§ 3°. O Agente de Contratagao, assim como os membros da Comissao de Contratagao,

deverao ser servidores efetivos dos quadros permanentes da Prefeitura Municipal de
Cabralia Paulista e serao designados na forma do artigo 7° da Lei Federal n° 14.133/21.
§ 4°. O Agente de Contratagao e a Comissao de Contratagao contarao, sempre que
considerarem necessario, com o suporte da Procuradoria Juridica da Prefeitura Muniri
e de Controle Intemo para o desempenho das fungoes listadas acima.
§ 5°. O Agente de Contratagao e a Comissao de Contratagao contarao com auxilio
permanente de Equipe de Apoio formada por, no minimo, 2 (dois) membros no caso do
Agente de Contratagao e no minimo 3 (tres) membros no caso de Comissao, dentre
servidores da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista.
§ 6°. Em licitagao na modalidade Pregao, o Agente de Contratagao responsavel pela
condugao do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 5°. Os procedimentos licitatorios da Prefeitura Municipal serao realizados pela sua
Secretaria, por meio dos Agentes de Contratagao e das Comissoes de que tratam o artigo
anterior, nomeados mediante Portaria do Presidente da Prefeitura.
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Art. 6°. Os membros da equipe de apoio, deverao, de preferencia, ser pertencentes ao
quadro permanente da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista.

Art. 7°. Na designagao de agente publico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos
de que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a Presidencia da Prefeitura observara
o quanto segue:
I - a designagao de agentes publicos deve considerar a sua formagao academica ou
tecnica, ou seu conhecimento em relagao ao objeto contratado;
II - a segregagao entre as fungoes, vedada a designagao do mesmo agente publico para
atuagao simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contrata^ T

III - previamente a designagao, verificar-se-a o comprometimento concomitante
agente com outros servigos, alem do quantitative de contratos sob sua responsabilidade,

com vistas a uma adequada fiscalizagao contratual.

CAPITULO III DO PLANO DE CONTRATAgOES ANUAL
Art. 8°. A Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista devera elaborar Plano de
Contratagoes Anual, com o objetivo de racionalizar as contratagoes de sua competencia,

garantir o alinhamento com o seu planejamento estrategico e subsidiar a elaboragao das
respectivas leis orgamentarias.
Paragrafo Unico. Na elaboragao do Plano de Contratagoes Anual da Prefeitura
Municipal de Cabralia Paulista, observar-se-a como parametro normativo, no que couber,

o disposto na Instrugao Normativa SEGES/MGI n° 5, de 25 de abril de 2024, ou outra que
a venha a substituir.

CAPITULO IV DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Art. 9°. A obrigagao de elaborar Estudo Tecnico Preliminar aplica-se a aquisigao de bens
e a contratagao de servigos e obras, inclusive locagao e contratagoes de solugoes de
Tecnologia da Informagao e Comunicagao-TIC.
Art. 10. A elaboragao do Estudo Tecnico Preliminar sera dispensada apenas nos
seguintes casos:
I - nas hipoteses de contratagao direta previstas no inciso III e VIII do art. 75 da Lei n°

14.133/2021;
II - na contratagao de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da Lei n°

14.133/2021, quando aplicavel a hipotese do inciso VIII do art. 75.

CAPITULO V DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAgAO DE COM
Art. 11. A Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista podera adotar o catalogo eletron;

de padronizagao de compras, servigos e obras do Municipio de Cabralia Paulista, o qual

( -

podera ser utilizado em licitagoes cujo criterio de julgamento seja o de menor pregoouo
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de maior desconto e contera toda a documentagao e os procedimentos proprios da fase
interna de licitagoes, assim como as especificagoes dos respectivos objetos.
Paragrafo Unico. Enquanto nao for elaborado o catalogo eletronico proprio
adotado, nos termos do art. 19, II, da Lei n° 14.133/21, os catalogos CATMAT e CA1it*'. ,

do Sistema Integrado de Administragao de Servigos Gerais-SIASG, do Governo Federal,

ComprasGov ou o que vier a substitui-los.
Art. 12. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Prefeitura Municipal
de Cabralia Paulista deverao ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigao de artigos de luxo.

§ 1°. Na especificagao de itens de consumo, a Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista
buscara a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatoria a demanda a que se
propoe, apresente o melhor prego e as caracteristicas essenciais para o uso.

§ 2°. Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade
e prego, superior ao necessario para a execugao do objeto e satisfagao das necessidades
da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista.

mem

CAPITULO VI DA PESQUISA DE PREQOS
Art. 13. Para fins de estimativa de prego nas contratagoes publicas (licitagoes ou
contratagoes diretas), o agente responsavel devera seguir, preferencialmente, a seguinte
ordem de prioridade de fontes de pesquisa, ou justificar a sua nao utilizagao:
I - Consulta ao Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) e outros bancos de
pregos publicos de referenda (cesta de pregos), priorizando contratagoes similares
realizadas nos ultimos 12 (doze) meses, a fim de identificar, no minimo, 3 (tres) pregos
validos, conforme o art. 23, § 1°, inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

II - Publicagao de aviso de cotagao no Diario Oficial do Municipio, no sitio eletronico
oficial da Prefeitura Municipal e no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) pelo
prazo minimo de 3 (tres) dias uteis, contendo a especificagao do objeto pretendido e. *
manifestagao de interesse em receber propostas.
III - Disparo automatico de e-mail para os fomecedores cadastrados no sistema de

cadastros municipal que possuam o CNAE correspondente ao objeto a ser licitado,

solicitando propostas, conforme o art. 23, § 1°, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021.
IV - Na impossibilidade justificada de obtengao do numero minimo de 3 (tres) pregos
validos nas fontes anteriores, ou para ampliar a competitividade, consulta formal a
fomecedores do ramo de atividade, preferencialmente por meio eletronico (e-mail com
aviso de recebimento) ou outros meios formais, consignando prazo razoavel para
resposta, nao inferior a 3 (tres) dias uteis, conforme o art. 23, § 1°, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021.
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V-Dados de pesquisa publicada em midia especializada, tabelas de referenda setoriais,

sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que a data e hora de acesso
sejam registradas e a fonte devidamente certificada e a impossibilidade de uso das fontes
anteriores seja justificada, conforme o art. 23, § 1°, indso III, da Lei n° 14.133/2021. VI -
Valores praticados pelo proprio orgao ou entidade em contratagoes anteriores, conforme
o art. 23, § 1°, inciso V, da Lei n° 14.133/2021.
§ 1°. A solicitagao de cotagao ou a analise das fontes de pesquisa deve ser devidamente
documentada no processo, com os dados necessarios a correta identificagao dos
fornecedores e dos pregos.
§ 2°. O Munidpio de Cabralia Paulista informa que, para fins do disposto no inciso III
deste artigo, sera implementado e mantido um sistema de cadastros municipal de
fornecedores, com classificagao por CNAE, para possibilitar o envio automatico de
solicitagoes de propostas.

§ 3°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prego estimado com base em
menos de 3 (tres) pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo responsavel
pela fase preparatoria e aprovada pela autoridade competente, demonstrando-se a
impossibilidade de obtengao de maior numero de fontes e a confiabilidade das
informagoes existentes.
§ 4°. O disposto neste artigo aplica-se sem prejuizo da possibilidade de utilizagao do
sistema de dispensa eletronica, nos termos da regulamentagao federal especifica, quando
aplicavel.
Art. 14. Adotar-se-a, para a obtengao do prego estimado, calculo que incida sobrc
conjunto de tres ou mais pregos, obtidos conforme a metodologia estabelecida no Art. 13
deste Decreto, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

t ,

§ 1°. A partir dos pregos obtidos conforme a metodologia do Art. 13, o valor estimado
podera ser, a criterio da Prefeitura, a media, a mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de pregos, podendo, ainda, ser utilizados outros criterios ou metodos, desde
que devidamente justificados nos autos pelo responsavel pela fase preparatoria e
aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando
houver grande variagao entre os valores apresentados.

§ 3°. A desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados sera informada e devidamente motivada no processo.

Art. 15. Na pesquisa de pregos relativa as contratagoes de prestagao de servigos c,

dedicagao de mao de obra exclusiva, observar-se-a como parametro normativo, no que
couber, o disposto na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022,

ou outra que a venha a substituir, da Secretaria de Gestao do Ministerio da Economia.
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Art. 16. Na elaboragao do orgamento de referencia de obras e servigos de engenhana a
serem realizadas em ambito municipal, observar-se-a o disposto no art. 23, § 2° da Lei n°

14.133/21, podendo, quando nao encontradas naquelas referidas no inciso I do § 1° do
art. 23 da Lei n° 14.133/2021, serem utilizadas outras tabelas oficiais ou sistemas de
custos de referencia, acompanhadas da devida motivagao.

CAPITULO VII DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE
Art. 17. Nas contratagoes de obras, servigos e fomecimento de grande vulto, conforme
definido na Lei Federal n° 14.133/2021 e seus regulamentos, o edital devera prever a
obrigatoriedade de implantagao de programa de integridade pelo licitante vencedor, no
prazo de ate 6 (seis) meses, contado da celebragao do contrato, adotando-se com''

parametro normativo para a elaboragao do programa e sua implementagao, no
couber, o disposto no Decreto Federal n° 8.420/15.
Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da
implantagao de programa de integridade ou em caso de inexecugao das suas clausulas, o
contrato podera ser rescindido pela Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista, sem
prejuizo da aplicagao de sangoes administrativas em fungao de inadimplemento de
obrigagao contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO VIII DAS POLITICAS PUBLICAS APLICADAS AO PROCESSO DE
CONTRATA£AO
Art. 18. Nas licitagoes para obras, servigos de engenharia ou para a contratagao de
servigos terceirizados em regime de dedicagao exclusiva de mao de obra, o edital podera,

a criterio da autoridade que o expedir e em alinhamento com os objetivos da poH^
publica municipal, exigir que ate 5% (cinco por cento) na mao de obra responsavei •

execugao do objeto da contratagao seja constituido por mulheres vitimas de violenc
domestica ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigencia cumulativa
no mesmo instrumento convocatorio.
Art. 19. Nas licitagoes nao se prevera a margem de preferencia referida no art. 26 da Lei
n° 14.133/21.

CAPITULO IX DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO
Art. 20. Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderao ser considerados para a definigao do menor dispendio para a
Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista.

§ 1°. A modelagem de contratagao mais vantajosa para a Prefeitura Municipal de Cabralia
Paulista, considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na f
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de planejamento da contratagao, a partir da elaboragao do Estudo Tecnico Prelimmar e
do Termo de Referenda.
§ 2°. Na estimativa de despesas de manutengao, utilizagao, reposigao, depreciagao e
impacto ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de
contratos anteriores, series estatisticas disponiveis, informagoes constantes de
publicagoes espedalizadas, metodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislagao, trabalhos tecnicos e academicos, dentre outros, sempre com a
devida justificativa.

CAPITULO X DO JULGAMENTO POR TECNICA E PREgO
Art. 21. Para o julgamento por tecnica e prego, o desempenho preterito na execugao de
contratos com a Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista devera ser considerado na
pontuagao tecnica, conforme disposto em edital.

Paragrafo Unico. Considera-se autoaplicavel o disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei
n° 14.133/21, cabendo ao edital da licitagao detalhar a forma de calculo da pontuagao
tecnica.

CAPITULO XI DA CONTRATAgAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO
Art. 22. O processo de gestao estrategica das contratagoes do software de uso
disseminado deve ter em conta aspectos como adaptabilidade, reputagao, suporte,
confianga, usabilidade e considerar, ainda, a relagao custo-beneficio, devendo a
contratagao de licengas a ser alinhada as reais necessidades da Prefeitura com vistas a
evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo Unico. A programagao estrategica de contratagoes de software de uso
disseminado deve observar, no que couber, o disposto na Instrugao Normativa SGD/ME
n° 94, de 23 de dezembro de 2022, da Secretaria de Governo Digital do Ministerio da
Economia, bem como, no que couber, a redagao atual da Portaria ou outra que a venha a
substituir.

CAPITULO XII DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
Art. 23. Os criterios de desempate serao aplicados na seguinte ordem, nos termos do art.
60 da Lei Federal n° 14.133/2021:
I - disputa final, hipotese em que os licitantes empatados terao a oportunidade de
apresentar nova proposta no prazo maximo de 10 (dez) minutos, contados do momento
em que forem convocados para tanto;
II-avaliagao do desempenho contratual previo dos licitantes, que podera ser considerada
quando houver registro formal e transparente de desempenho em contratos anteriores
com a Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista, nos termos de regulamento proprio e do
£31
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edital, observados os aspectos de qualidade, cumprimento de prazos, entregas e
satisfagao do contratante;
III - desenvolvimento pelo licitante de agoes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, o que podera ser comprovado por meio da apresentagao de
politicas intemas implementadas, tais como programas de lideranga para mulheres,

projetos para diminuir a desigualdade salarial e o preconceito, agbes educativas
distribuigao equanime de generos por niveis hierarquicos e outras iniciativas que
demonstrem o compromisso com a equidade, conforme regulamento proprio e edital;
IV-desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, cuja existencia e eficacia
poderao ser verificadas por meio de certificagoes, auditorias ou outros mecanismos de
comprovagao da implementagao de medidas de combate a corrupgao e a fraude,

conforme regulamento proprio e edital.
Paragrafo Unico Em caso de persistence do empate apos a aplicagao de todos os
criterios previstos nos incisos do caput, o desempate ocorrera por meio de sorteio, em
ato publico e com a participagao dos licitantes, nos termos do §1° do art. 60 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

t

CAPITULO XIII DA NEGOCIA^AO DE PREQOS MAIS VANTAJOSOS
Art. 24, Na negociagao de pregos mais vantajosos para a Prefeitura Municipal de Cabrale
Paulista, o Agente de Contratagao ou a Comissao de Contratagao podera oferece;

contraproposta, observando os limites e condigoes estabelecidos na Lei n° 14.133/2021.

CAPITULO XIV DA HABILITA?AO
Art. 25. Para efeito de verificagao dos documentos de habilitagao, sera permitida, dede
que prevista em edital, a sua realizagao por processo eletronico de comunicagao a
distancia, observando-se as normas de seguranga da informagao e autenticidade.
Paragrafo Unico. O envio e a apresentagao de documentos em formato eletronico
deverao observar os requisitos de integridade e autenticidade, preferencialmente com o
uso de assinaturas eletronicas avangadas ou qualificadas, conforme a natureza do
documento e a legislagao especifica, em alinhamento com a Medida Provisoria n° 2.200-

2/2001 e a Lei n° 14.063/2020. Em qualquer caso, a autenticidade e a autoria deverao ser
asseguradas, podendo ser exigido o padrao ICP-Brasil para documentos essenciais a
formalizagao da proposta ou do contrato.
Art. 26. Para efeito de verificagao da qualificagao tecnica, a comprovagao da aptidao para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagao dar-se-a, conforme o caso, por meio de atestados ou
certidoes de execugao de servigos ou fornecimento de bens, ou por meio de outra prova
admitida em lei e prevista no edital.
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Art. 27. Nao serao admitidos atestados de responsabilidade tecnica de profissionais que,

comprovadamente, tenham dado causa a aplicagao das sangbes previstas no art. 156, III
e IV, da Lei n° 14.133/21, em decorrencia de orientagao proposta, de prescrigao tecnica
ou de qualquer Decreto profissional de sua responsabilidade.

CAPITULO XV PARTICIPACAO DE EMPRESAS ESTRANGEIRAS
Art. 28. Para efeito de participagao de empresas estrangeiras nas licitapoes, observar-se-
a como parametro normativo, no que couber e quando previsto em edital, o disposto na
Instrupao Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, ou outra que a venha
a substituir, da Secretaria de Gestao do Ministerio da Economia.

CAPITULO XVI DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREQOS
Art. 29. E permitida a adopao do sistema de registro de prepos para contratapao de bens
e servipos comuns, inclusive de engenharia, e tambem nas hipoteses de inexigibilidade e
de dispensa de licitapao para a aquisipao de bens ou a contratapao de servipos por mais
de um orgao ou entidade, nos termos do art. 82 da Lei n° 14.133/2021.
Art. 30. As licitapoes para formapao de registro de prepos poderao ser adotadas nas
modalidades Pregao ou Concorrencia, ou, nos casos de contratapao direta, observando-

se o disposto no art. 82, § 6° da Lei n° 14.133/2021 e regulamentapao especifica.

Paragrafo Unico. Na licitapao para registro de prepos, o edital podera exigir cotapao
para o quantitative total estimado ou para parcelas do objeto, conforme a convenience
da Administrapao e a capacidade do mercado, sem que a falta de cotapao do quantitative
maximo implique desclassificapao, salvo se o edital assim expressamente determinar e
justificar.

Art. 3 1 . 0 edital devera informar os quantitativos estimados ou maximos pre^/istos para
o periodo de validade da ata, com vistas a subsidiar a elaborapao das propostas, sem que
isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a contratapao.

Art. 32. A ata de registro de prepos tera prazo de vigencia de 1 (um) ano e podera ser
prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos prepos
registrados, limitada a 2 (dois) anos no total, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 33. Os prepos registrados na ata de registro de prepos poderao ser revistos, nas
hipoteses previstas nas alineas ”d" e "e" do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133/2021, conforme definido em regulamento. Os contratos dela decorrentes poderao
ser objeto de reajuste, repactuapao, revisao, supressao ou acrescimo quantitative ou
qualitative, nos termos da Lei n° 14.133/2021.
Art. 34. O registro do fomecedor sera cancelado quando:
I -descumprir as condipoes da ata de registro de prepos;
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II-nao aceitar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Prefeitura Municipal,

sem justificativa aceitavel;
III-nao aceitar reduzir o prego de contrato decorrente da ata, na hipotese desde se tomar
superior aqueles praticados no mercado; ou
IV-sofrer as sangoes previstas nos art. 156, III ou IV da Lei n° 14.133/ 21.
Paragrafo Unico. O cancelamento de registro nas hipoteses previstas nos incisos I, II e
IV sera formalizado por despacho fundamentado do Prefeito Municipal ou autoridade
delegada.

Art. 35. O cancelamento do registro de pregos tambem podera ocorrer por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento
da ata, devidamente comprovados e justificados:
I - por razao de interesse publico; ou
II -a pedido do fomecedor.

•Jl -

CAPITULO XVII DO CREDENCIAMENTO
Art. 36. O credenciamento, como procedimento auxiliar de contratagao de bens e
servigos, podera ser adotado pela Prefeitura Municipal nas seguintes hipoteses, conforme
Decreto Federal n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024, ou outra norma que o venha a
substituir:
I - Paralela e nao excludente - caso em que e viavel e vantajosa para a administragao
realizagao de contratagoes simultaneas em condigoes padronizadas; II - Com selegao a
criterio de terceiros - caso em que a selegao do contratado esta a cargo do beneficiario
direto da prestagao;
III - Em mercados fluidos - caso em que a flutuagao constante do valor da prestagao e das
condigoes de contratagao inviabiliza a selegao de agente por meio de processo de
licitagao.
§ 1°. 0 edital de credenciamento devera observar as regras gerais da Lei n° 14.133, de
2021, e o Decreto Federal n° 11.878, de 9 de janeiro de 2024, e conter as informagoes
necessarias para que todos os interessados aptos possam se credenciar.
§ 2°. O credenciamento ficara permanentemente aberto durante a vigencia do edital e
sera realizado por meio de plataforma eletronica, quando disponivel, permitindo o
cadastramento de novos interessados a qualquer tempo, observado o disposto no edital.
§ 3°. A Prefeitura Municipal fixara o prego a ser pago ao credenciado, que sera uniform
para todos, e as respectivas condigoes de reajustamento, quando couber, ou defmira a
metodologia de calculo para as hipoteses de mercados fluidos, conforme o edital.
§ 4°. A escolha do credenciado para a execugao do objeto ocorrera conforme os criterios
estabelecidos no edital, que devera prever a forma de distribuigao da demanda ou a
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selegao pelo beneficiario direto, garantindo-se a igualdade de oportunidades entre os
credenciados.

§ 5°. O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposigao no Portal Nacional
de Contratagoes Publicas - PNCP, de modo a permitir o cadastramento permanente de
novos interessados.
§ 6°. Nao sera objeto de credenciamento a contratagao de obras e servigos especiais de
engenharia.

»?>!tfjgT f

CAPITULO XVIII DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAgAO DE INTERESSE
Art. 37. O procedimento de manifestagao de interesse observara, no que couber, o
disposto no Decreto Federal n° 8.428/15 ou outra norma que o venha a substituir.

CAPITULO XIX DO REGISTRO CADASTRAL
Art. 38. A Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista utilizara o Portal Nacional de
Contratagoes Publicas - PNCP para divulgagao e acesso as informagbes de seus
procedimentos de contratagao. O sistema de registro cadastral de fomecedores da
Prefeitura Municipal observara, no que couber, o disposto na Instrugao Normativa
SEGES/ME n° 3, de 14 de margo de 2023, que trata do Registro Cadastral Unificado
(RCU) no SICAF, ou outra que a venha a substituir.
Paragrafo Unico. Em nenhuma hipotese as licitagoes realizadas pela Prefeitura
Municipal de Cabralia Paulista serao restritas a fomecedores previamente cadastrados na
forma do disposto no caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condigao
indispensavel para a autenticagao na plataforma utilizada para realizagao do certame ou
procedimento de contratagao direta, garantindo-se sempre a publicidade e o acesso ao
edital e seus anexos.

CAPITULO XX DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA
Art. 39. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Prefeitura e os particulares
poderao adotar a forma eletronica.
Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagoes, as
assinaturas eletronicas apostas no contrato deverao ser classificadas como qualificadas,

por meio do uso de certificado digital no padrao ICP-Brasil pelas partes subscritoras,

conforme previsto na Lei n° 14.063/ 2020.

CAPITULO XXI DA SUBCONTRATAgAO
Art. 40. A possibilidade de subcontratagao, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagao direta, ou altemativamente, no
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contrato ou instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo
permitido para subcontratagao, que devera ser previamente justificado.

/

§ 1°. E vedada a subcontratagao de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza tecnica, comercial, economica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do orgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,

ate o terceiro grau, devendo essa proibigao constar expressamente do edital de licitagao.

§ 2°. E vedada clausula que permita a subcontratagao de parcelas do objeto que envolvam
a execugao de servigos ou fornecimentos de maior relevancia tecnica ou valor
significativo, ou que tenham sido objeto de exigencias especificas de qualificagao tecnica
para a licitante ou contratada, devendo o edital definir claramente quais parcelas nao
poderao ser subcontratadas.

§ 3°. No caso de fornecimento de bens, a indicagao de produtos que nao sejam de
fabricagao propria nao deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO XXII DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 41 .0 objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servigos: a) Provisoriamente, em ate 15 (quinze) dias da
comunicagao escrita do contratado de termino da execugao; b) Definitivamente, apos o
prazo de observagao ou vistoria, que nao podera ser superior a 60 (sessenta) dias, salv
em casos excepcionais, devidamente justificados e previstos no Decreto convocatorio ou
no contrato.

II - em se tratando de compras: a) Provisoriamente, ate 15 (quinze) dias da comunicagao
escrita do contratado; b) Definitivamente, para efeito de verificagao da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagao, em ate 30 (trinta) dias da comunicagao
escrita do contratado.
§ 1°. O edital ou instrumento de contratagao direta ou, alternativamente, o contrato ou
instrumento equivalente podera prever apenas o recebimento defmitivo, podendo ser
dispensado o recebimento provisorio de generos pereciveis e alimentagao preparada,

objetos de pequeno valor ou demais contratagoes que nao apresentem riscos
consideraveis a Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista, desde que expressamente
motivado no processo.

§ 2°. Para fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de pequeno valor aqueles
enquadraveis nos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133/21.

U
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Art. 42. Observados o contraditorio e a ampla defesa, todos as sangoes previstas no art.
156 da Lei 14.133/ 21 serao aplicadas de acordo com o disposto a norma a ser editada
por essa Prefeitura Municipal.

CAPITULO XXIV DO CONTROLE DAS CONTRATAgOES
Art. 43. O controle das contratagoes sera realizado pela Procuradoria Juridica da
Prefeitura e membros do Controle Interno, bem como pelo Tribunal de Contas, nos
termos do art. 169, da Lei n° 14.133/21, que devera proceder praticas continuas e
permanentes.
Paragrafo Unico. A Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista implementara processos e
estruturas, inclusive de gestao de riscos e controles internos para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcangar
os objetivos dos procedimentos de contratagao, promover um ambiente integro e
confiavel, assegurar o alinhamento das contratagoes ao planejamento estrategico e as leis
orgamentarias e promover eficiencia, efetividade e eficacia em suas contratagoes,

devendo o controle interno emitir pareceres sobre a gestao de riscos e controles internos
aplicaveis.

DAS LICITAgOES
CAPITULO I DO PROCESSO LICITATORIO
Art. 44. O processo de licitagao observara as seguintes fases, em sequencia, nos termos
do art. 17 da Lein° 14.133/21:
I - preparatoria;
II - divulgagao do edital de licitagao;
III - apresentagao de propostas e lances, quando for o caso;
IV- julgamento;
V-habilitagao;
VI - recursal;
VII - homologagao.

CAPITULO II DOS PROCEDIMENTOS INSTRUTORIOS - FASE PREPARATORIA
DA LICITAgAO
Art. 45. A fase preparatoria do processo licitatorio e caracterizada pelo planejamento e
deve compatibilizar-se com o piano de contratagoes anual de que trata o art. 8° deste Lei,
que e de elaboragao obrigatoria, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragoes tecnicas mercadoiogicas e de gestao que podem interferir na contratagao.

Paragrafo Unico. O piano de contratagoes anual sera elaborado pela Secretaria da Casa,
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mediante as demandas apresentadas pelas demais gerencias e setores da Edilidade, apos
a analise de viabilidade de aquisigao mediante despacho aposto na requisigao.
Art. 46. O processo de licitagao, devidamente autuado, devera ser instruido, conforme o
caso, com os seguintes elementos:
I - documento de formalizagao de demanda, com justificativa para contratagao, bem
como das quantidades solicitadas, acompanhado do Estudo Tecnico Preliminar, salvo as
excegoes previstas no Art. 10 deste Decreto, e de pesquisa de prego, conforme a
metodologia estabelecida no Art. 13 deste Decreto;
II - especificagoes tecnicas;
III - condigoes de fomecimento ou metodo de execugao;
IV- projeto basico, quando for o caso;
V-memorial descritivo, quando for o caso;
VI - indicagao da dotagao e disponibilidade orgamentaria;
VII -estoques existentes, quando for o caso;
VIII - previsao de consumo;
IX- planilha de orgamento no caso de obras ou servigos de engenharia;
X-pesquisa de pregos no caso de aquisigao de bens ou contratagao de servigos, conforme
a metodologia estabelecida no Art. 13 deste Decreto;
XI - informagao sobre ata de registro de pregos, porventura em vigor;
XII - indicagao de Comissao, nomeada pelo Ordenador de Despesa, formada por, no
minimo, 3 (tres) e, no maximo, 5 (cinco) servidores, que ficara responsavel pela analise
das amostras a serem apresentadas pelo licitante, quando houver previsao no Termo de
Referenda.

Art. 47. O processo de licitagao, apos autuado e devidamente instruido com os
documentos previstos no art. 46 deste Decreto, sera remetido a autoridade competente
para autorizar a abertura do procedimento.
Paragrafo Unico. A modalidade licitatoria cabivel sera determinada em fungao do objeto
a ser contratado, considerando-se o valor estimado da contratagao, apurado conforme os
artigos 13 e 14 deste Decreto, e as caracteristicas especificas do bem, servigo ou obra,

devendo ser aplicada a modalidade correspondente a integralidade do objeto.

Art. 48. Apos a autorizagao a que alude o art. 47 deste Decreto, devera ser elaborada a
minuta do instrumento convocatorio e respectivo ajuste.

Paragrafo Unico. Na hipotese de contratagao direta, a minuta do edital devera ser
substituida pelas justificativas de dispensa ou inexigibilidade de licitagao, observado o
disposto no art. 72 da Lei n° 14.133/21, devendo ser elaborada a minuta do respectivo
ajuste, quando couber.
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Art. 49. A pesquisa de pregos de que trata o art. 46, X deste Decreto podera consistir em
multiplas consultas diretas ao mercado, nos termos do art. 23, § 1°, incisos I ao V, da Lei
n° 14.133/21.
§ 1°. O quadro resumo da pesquisa de pregos devera conter, dentre outas, as seguintes
informagoes:
I - objeto a ser contratado;
II - materiais e suas quantidades ou servigos;
III -empresas pesquisadas, quando for o caso;
IV- pregos unitarios;
V- pregos medios ou medianos;
VI - prazo de entrega ou de execugao do servigo;
VII -valor estimado da aquisigao ou do servigo;
VIII - data de realizagao das cotagoes de pregos; e
IX - identificagao e assinatura do servidor responsavel pela cotagao, que devera ser
datada.
§ 2° A pesquisa de pregos, a criterio e mediante justificativa do Agente de Contratagoes
ou Comissao de Contratagao ou autoridade competente para autorizar a contratagao,

devera ser repetida sempre que necessario a preservagao do interesse publico,

considerado o tempo decorrido entre a sua realizagao e a abertura do certame licitatorio,

a sazonalidade de mercado ou outras condigoes econdmicas e situagoes especificas
devidamente justificadas, nao podendo ultrapassar 6 (seis) meses entre a sua realizagao e
a divulgagao do edital.
Art. 50. Aplicam-se ao processo de licitagao, no que couber, as disposigoes do processo
comum relativas a movimentagao, juntada de folhas e documentos, desentranhamento e
devolugao de documentos, chamada de interessados para esclarecimentos, instrugao e
nova tramitagao de processos arquivados.
Paragrafo Unico. O desentranhamento de documentos sera feito mediante termo,

devendo ficar nos autos do processo copia reprografica do original ou registro eletronico
equivalente.
Art. 51. No processo licitatorio, os atos serao, preferencialmente, digitais, de forma a
permitir que sejam reproduzidos, comunicados, armazenados e validados por meio
eletronico, sendo fisico somente os atos e documentos que necessariamente tenham de
ser, visando o atendimento do principio da economia e redugao do impacto ambiental.
§ 1°. Fica garantido a qualquer interessado o acesso ao processo licitatorio, bem como
copia dos documentos, o qual se dara preferencialmente, por meio do Portal Nacional de
Contratagoes Publicas - PNCP e, subsidiariamente, por meio do site da Prefeitura
Municipal de Cabralia Paulista, sendo que as informagoes serao formuladas nos termos
da Lei Federal n° 12.527/11.
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§ 2°. Os acessos as informagoes serao gratuitos, observado o disposto no art. 12, §§ 1° e
2°, da Lei de Acesso a Informagao.

§ 3°. As assinaturas nos documentos do processo licitatorio poderao ser realizadas de
forma manual e digitalizadas, ou mediante certificagao eletronica por meio de login e
senha para atos de menor relevancia, garantindo-se, para os atos de maior impacto
juridico, o uso de assinaturas eletronicas avangadas ou qualificadas no padrao ICP-Brasil.
§ 4°. Os contratos e ajustes deverao ser assinados por ambas as partes, preferencialmente,

por meio digital com reconhecimento ICP-Brasil, ou, subsidiariamente e mediante
justificativa, de forma manual e digitalizada.

Art. 52. Ao final da fase preparatoria, o processo seguira para o orgao de assessoramento
juridico da Prefeitura, que realizara o controle previo de legalidade mediante analise
juridica da contratagao, nos termos do art. 53, da Lei n° 14.133/21.

CAPITULO III DA DIVULGAgAO
Art. 53. Encerrada a fase interna do procedimento licitatorio, a autoridade determinara
a divulgagao do edital de licitagao no Portal Nacional de Contratagoes Publicas - PNCP e
no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista, conforme dispoe o
art. 54 da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Todas as informagoes referentes as licitagoes e contratagoes diretas
serao publicadas no PNCP e no sitio eletronico oficial da Prefeitura Municipal de Cabralia
Paulista. Adicionalmente, sera obrigatoria a publicagao de extrato no Diario Oficial do
Municipio.
Art. 54. O aviso de abertura da licitagao devera conter:
I - definigao do objeto licitado;
II - informagao se sera realizado por meio eletronico ou presencial e a indicagao do site
ou enderego de onde sera realizada a sessao;
III - data e o horario do inicio da sessao publica;
IV - indicagao do enderego eletronico (PNCP e sitio municipal) e fisico em que estao
disponiveis a Integra do edital e seus anexos, para leitura ou copia.

CAPITULO IV DA CONTRATACAO DIRETA
Art. 55. Nas hipoteses de contratagao direta, por meio de dispensa ou inexigibilidade de
licitagao, o processo devera ser instruido em conformidade com o que determina o art.
72 da Lei n° 14.133/2021, com os seguintes elementos:
I - Estudo Tecnico Preliminar (ETP), salvo nas hipoteses de dispensa previstas no Art. 10
deste Decreto, documento de formalizagao de demanda, analise de riscos, termo de
referenda, projeto basico ou projeto executivo;

«**
Cffntro, C* braWi Piyli t- -5fo f

K;;*- M
fc



CASPREFEITURA MUNICIPAL DE CABRALIA PAULISTA
GABINETE DO PODER EXECUTIVO

CNPJ N° 46.137.469/0001'78
yJjz. —

F4** *y*.
4*.

* ~0(s«rHIS#

II - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida na lei 14.133
de 1° de abril de 2021;
III - parecer juridico e pareceres tecnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;
IV - demonstragao da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;
V-comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao e qualificagao
minima necessaria;
VI - razao da escolha do contratado;
VII - justificativa de prego;
VIII - autorizagao da autoridade competente.

§ 1°. A Prefeitura podera celebrar Termo de Acesso ao ComprasGov e adotar a Instrugao
Normativa Seges/ME n° 81, de 25 de novembro de 2022, ou outra que a venha a
substituir, para as contratagoes diretas eletronicas.
§ 2°. O contrato e obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Prefeitura podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho,
autorizagao de compra ou ordem de execugao de servigo:
I - dispensa de licitagao em razao do valor, nos termos do art. 75, I e II, da Lei n°
14.133/2021;
II-compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem
obrigagoes futuras, inclusive quanto a assistencia tecnica, independentemente de seu
valor;
§ 3°. A formalizagao de contrato verbal e excepcionalmente admitida apenas para
pequenas despesas de pronto pagamento, que nao gerem obrigagoes futuras e cujo valor
nao ultrapasse o limite de R$ 10.000,00 (dez mil reais), valor este que sera atualizado
automaticamente conforme Decreto Federal e o disposto no § 2° do art. 95 da Lei n°
14.133/2021, devendo o pagamento ser comprovado e o processo instruido com parecer
ou justificativa fundamentada sobre a inviabilidade da formalizagao escrita.
§ 4°. As hipoteses de substituigao de contrato a que se trata o § 2° deste artigo, aplica-se,
no que couber, o disposto no art. 92, da Lei n° 14.133/21.
§ 5°. Sera nulo e de nenhum efeito o contrato verbal celebrado pela Prefeitura em
desacordo com as hipoteses e limites estabelecidos no § 3° deste artigo.

§ 6°. As aquisigoes de pequeno valor serao regulamentas por essa Municipalidade em
decreto exclusivo, observadas as disposigoes da Lei n° 14.133/2021.
Art. 56. Para fins de aferigao dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos I
e II do art. 75 da Lei Federal no 14.133/2021, deverao ser observados:
I - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro de cada orgao ou entidade
da Prefeitura Municipal, independentemente do setor ou secretaria requisitante;
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II - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos as contratagoes no mesmo ramo de atividade ou a participagao
economica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificagao Nacional de
Atividades Economicas-CNAE.

Paragrafo Unico. Para fins do que dispoem os incisos I e II do caput, o valor com as
despesas ja realizadas devera ser levado em consideragao para fins de utilizagao dos
limites estabelecidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 57. Na hipotese de dispensa de licitagao com base nos incisos I e II do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o art. 23 da referida
Lei podera ser realizada concomitantemente a selegao da proposta economicamente mais
vantajosa, devendo ainda ser observado o disposto nos Art. 13 e Art. 14 deste Decreto.

Art. 58. Para fins de estimativa de prego nas contratagoes diretas, o agente responsavel
devera observar e seguir a metodologia de pesquisa de pregos estabelecida no Art. 13
deste Decreto.
Art. 59. No caso de obtengao do valor estimado da contratagao acrescido do percentual
de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referenda e dos Encargos Sociais (ES)
cabiveis observar-se-a o seguinte regramento:
§ 1° Apos o recebimento do documento de formalizagao da demanda acompanhado do
Termo de Referenda ou Memorial Descritivo e Projeto Basico ou Projeto Executivo,

devera ser realizada a composigao de custos unitarios correspondente de tabelas oficiais
(SINAPI, SABESP, FDE, CDHU, DER ou PINI) com indicagao do numero da edigao da
referida tabela de referenda, ou outra base de dados oficial e justificada.

§ 2° A composigao de custos unitarios a que se refere o paragrafo anterior e de
competencia da area tecnica de cada orgao ou setor.
§ 3° Apos a composigao de custos, aplicar-se-a o contido no presente Decreto quanto aos
demais procedimentos.
Art . 60. Nas compras e servigos de valor inferior a 1/4 (um quarto) dos limites
estabelecidos nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, o parecer juridico
previsto no inciso III do artigo 72 da Lei no 14.133/2021 sera dispensado.
Art. 61. O Decreto que autoriza a contratagao direta e o extrato decorrente do contrato,

quando houver, serao publicados no Portal Nacional de Contratagoes Publicas- PNCP e
no Diario Oficial e no sitio eletronico oficial do orgao, se houver, observado o prazo de 10
(dez) dias uteis contados da sua assinatura, nos termos do inciso II do artigo 94 da Lei n°
14.133/2021.
Art. 62. Os itens de consumo adquiridos pela Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista
deverao ser de qualidade comum, nao superior a necessaria para cumprir as finalidades
as quais se destinam, vedada a aquisigao de artigos de luxo, salvo quando demonstrado
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que a opgao de maior qualidade oferece o melhor custo-beneficio em todo o ciclo de vida
do objeto, ou quando nao houver altemativa disponivel.
Art. 63. A Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista podera editar normas, regulamentos
e demais normativos complementares ao disposto neste decreto e disponibilizar
informagoes adicionais em meio eletronico, inclusive modelos de artefatos necessarios a
contratagao.

CAPITULO V DAS COMPETENCES
Art. 64. A competencia para autorizar licitagoes e contratagoes diretas e do Presidente
da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista, que ficara incumbido de:
I - definir o objeto do certame, estabelecendo: a) As exigencias da habilitagao; b) As
sangoes por inadimplemento; c) Os prazos e condigoes da contratagao; d) O prazo da
validade das propostas; e) Os criterios de aceitabilidade dos pregos.
II - adiar, suspender, anular, revogar, homologar e adjudicar as licitagoes;
III - assinar, prorrogar, rescindir e autorizar alteragoes de instrumentos contratuais;
IV- nos casos de contratagoes diretas, confirmar a existencia de elementos necessarios,

bem como autoriza-las e ratifica-las;
V-autorizar liberagao e substituigao de garantias contratuais;
VI - autorizar devolugao ou substituigao de garantia para participar de licitagao;
VII - deliberar sobre os recursos administrativos interpostos contra atos do Agente de
Contratagao ou do Presidente da Comissao de Contratagao, quando nao houver a
reconsideragao por parte destes;
VIII - aplicar as penalidades ao participante da licitagao e ao contratado, quando
recomendado pela comissao especial de processo administrative da Prefeitura Municipal;
IX - justificar as condigoes de prestagao de garantia de execugao do contrato;
§ 1°. A Secretaria da Prefeitura compete processar e julgar os pedidos de cadastramento
de fomecedores e as licitagoes relativas as aquisigoes e contratagoes de objeto comum.

§ 2°. Para as compras e servigos realizados com dispensa de licitagao nos termos do art.
75, I e II, da Lei n° 14.133/21, sera de responsabilidade da Presidencia da Prefeitura
observar o valor limite para fins de enquadramento como dispensa, nos termos dos §§ 1°
a 3° do dispositivo supracitado.

I - toda instrugao e processamento das compras e servigos a que se refere o § 2° sera
desenvolvida na Secretaria da Prefeitura que encaminhara diretamente ao Presidente da
Prefeitura para fins de autorizagao;
II - Para fins de atendimento ao art. 75, § 1°, II, da Lei n° 14.133/21, considera-se ramo
de atividade a participagao economica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse
da Classificagao National de Atividades Economicas -CNAE; § 3° E de responsabilidade
da Secretaria da Prefeitura a insergao no Sistema Audesp IV, do Tribunal de Contas do
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Estado de Sao Paulo, as informagoes relativas as compras e servigos realizados por meio
de contratagao direta, em que e obrigatorio o envio das informagoes.

*rr21»,

DAS FORMAS DE CONTRATAGAO
CAPITULO I DOS CONTRATOS Segao I - Da Formalizagao
Art. 65. A Prefeitura convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo
de contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas
condigoes estabelecidas no edital de licitagao, sob pena de decair o direito a contratagao,

sem prejuizo das sangoes previstas na lei competente, nos termos do art. 90, da Lei
Federal n° 14.133/21.
Art. 66. Os contratos serao regulados pelas clausulas e preceitos de direito publico, sendo
a eles aplicado, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposigoes de direito privado, bem como o que determina o art. 89, da Lei Federal n°

14.133/21.
Paragrafo unico: Todos os contratos deverao conter as clausulas necessarias que

estabelegam o disposto no art. 92, da Lei n° 14.133/21.
Art. 67. Os contratos e seus aditamentos terao forma escrita e serao juntados ao processo
que tiver dado origem a contratagao, divulgados e mantidos a disposigao do publico no
Portal Nacional de Contratagoes Publicas-PNCP e, subsidiariamente, em sitio eletronico
oficial.
§ 1°. Sera admitida a manutengao em sigilo de contratos e de termos aditivos quando
imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, nos termos da legislagao que regula
o acesso a informagao, mediante decisao fundamentada da autoridade competente.

§ 2°. Contratos relativos a direitos reais sobre imoveis serao formalizados por escritura
publica lavrada em notas de tabeliao, cujo teor devera ser divulgado e mantido a
disposigao do publico no Portal Nacional de Contratagoes Publicas - PNCP e em sitio
eletronico oficial.
§ 3°. Sera admitida a forma eletronica na celebragao de contratos e de termos aditivos,

atendidas as exigencias previstas em regulamento especifico e na Lei n° 14.063/2020.
§ 4°. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigencia do contrato, a Prefeitura devera
verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas-Ceis, e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas-Cnep, emitir
as certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de debitos trabalhistas e junta-
las ao respectivo processo.
Art. 68. E vedado atribuir efeitos fmanceiros retroativos aos contratos regidos por este
Decreto, sob pena de invalidade do ato e responsabilidade de quern Ihe deu causa.
Art. 69. Assinado o contrato ou instrumento equivalente, serao disponibilizadas, no PorfM
Nacional de Contratagoes Publicas- PNCP e, subsidiariamente, em sitio eletronico oficial
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da Prefeitura Municipal de Cabralia Paulista, copias digitais do contrato e de seus
aditamentos, observando-se o prazo disposto no art. 94 da Lei n° 14.133/2021.

Segao II - Da Execugao dos Contratos
Art. 70. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e nos termos da Lei, sendo cada parte responsavel pelas
consequencias de sua inadimplencia, seja parcial ou total .

Art. 71. O modelo de gestao do contrato sera definido no termo de referenda e edital,
nos termos do disposto no art. 6°, XXIII, alinea “f \ da Lei n° 14.133/21.
§ 1°. Durante a execugao do objeto, serao juntados ao processo de licitagao os
documentos que lhe forem pertinentes.

§ 2°. Os documentos relativos aos pagamentos realizados deverao ser juntados no proprio
processo de contratagao.
§ 3°. A Secretaria da Prefeitura devera verificar a validade e conformidade dos
documentos fiscais emitidos em relagao ao constante nos instrumentos contratuais e
certificar as respectivas notas fiscais e faturas de servigos emitidas.
§ 4°. E de responsabilidade do gestor do contrato rejeitar, no todo ou em parte, obra,

servigo ou fornecimento executado em desacordo com o instrumento contratual , cujas
ressalvas ou justificativas deverao ser devidamente formalizadas no processo
administrativo e comunicada ao contratado.

Art. 72. As alteragoes contratuais deverao ser previamente justificadas pelo Gestor do
Contrato, por escrito, contendo informagoes sobre as modificagoes pretendidas e
formalizadas por meio de termo de aditamento, apos autorizagao expressa da autoridade
competente, nos termos deste Decreto e da Lei n° 14.133/2021.

Art. 73. No caso de prorrogagao contratual de servigos e fornecimentos continuos,
prevista no art. 107, da Lei n° 14.133/21, devera haver previa justificativa e demonstragao
de vantajosidade economica, nos termos da lei, atraves de pesquisa de pregos com, no
minimo, 3 (tres) cotagoes, sempre que possivel, ou outras fontes validas de pesquisa,

conforme o Art. 13 deste Decreto.
Paragrafo Unico. O disposto no caput, sobre a pesquisa de pregos, nao se aplica aos
contratos de servigos de publicidade regidos pela Lei Federal n° 12.232/2010.
Art. 74. No caso de obras e servigos, o objeto contratado sera recebido provisoriamente
pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes dentro de 15 (quinze) dias da comunicagao escrita
do contratado, se outro prazo nao houver sido estipulado em edital ou contrato.

Art. 75. O objeto contratual, no caso de obras e servigos, sera recebido definitivamente
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apos o decurso do prazo de observagao ou
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vistoria, nao excedente a 60 (sessenta) dias, comprovada a adequagao do objeto aos
termos contratuais e a finalidade pretendida.

Art. 76. O objeto contratado, no caso de aquisigao de bens duraveis ou de consumo, sera
recebido provisoriamente pela Secretaria da Prefeitura e encaminhado para o requisitante
apos o langamento no patrimonio da Prefeitura.
Art. 77. O objeto contratual, no caso de aquisigao de bens duraveis ou de consumo, sera
recebido definitivamente por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente para avaliar se o objeto contatado e o mesmo objeto entregue, quer por
conferencia de amostras, quer por comparagao das especificagoes constantes do processo
licitatorio, inclusive em termos quantitativos e qualitativos, no prazo de 30 (trinta) dias,

apos o decurso do prazo de recebimento provisorio.

*

CAPITULO II DO REGISTRO DE PREQOS E DA VALIDADE DA ATA
Art. 78. O edital de licitagao para registro de pregos observara as regras gerais da Lei n°
14.133/21 e a regulamentagao especifica sobre o tema.
Art. 79. Apos a homologagao da licitagao, o registro de pregos observara, alem das
previstas na Lei Federal n° 14.133/21 as seguintes condigoes:
I - serao registrados na ata os pregos e quantitativos do licitante mais bem classificado
durante a fase competitiva;
II - sera incluldo, na respectiva ata, como anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequencia de
classificagao do certame, observada a ausencia de aplicagao de margem de preferencia.

III - a ordem de classificagao dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
eventuais contragoes.

§ 1°. O registro a que se refere o inciso II do caput deste artigo tern por objetivo a formagao
de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
classificado na ata, nas hipoteses de cancelamento da Ata de Registro de Pregos.
§ 2°. Se houver mais de um licitante na situagao de que se trata o inciso II do caput deste
artigo, serao classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a
fase competitiva.
§ 3°. O anexo de que se trata o inciso II do caput deste artigo consiste na ata de realizagao
da sessao publica do pregao ou da concorrencia, que contera a informagao dos licitantes
que aceitem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do
certame.
§ 4°. O sistema de registro de pregos podera ser usado para a contratagao de bens e
servigos, inclusive de obras e servigos de engenharia, nos termos do art. 82, da Lei n°

14.133/21. § 5°. Na hipotese do registro de pregos para servigos comuns de engenharia,

as regras de selegao deverao constar do termo de referenda.
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Art. 80. O prazo da vigencia da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado a vantajosidade do prego,

limitada a 2 (dois) anos no total, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021.
§ 1°. O contrato decorrente da Ata tera sua vigencia estabelecida em conformidade com
as disposigoes nele contidas, respeitando os limites legais.

§ 2°. Os quantitativos da ata de registro de pregos poderao ser revistos para adequagao
as novas necessidades da Administragao, desde que demonstrada a vantagem economica
e respeitados os limites estabelecidos no § 2° do art. 125 da Lei n° 14.133/2021.
§ 3°. Os contratos decorrentes do SRP poderao ser alterados no prazo de validade da Ata,

desde que respeitados os limites legais.

§ 4°. O contrato decorrente do SRP devera ser assinado no prazo de validade da Ata de
Registro de Pregos.

Art. 81. Homologado o resultado da licitagao, o fornecedor mais bem classificado sera
convocado para assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo e nas condigoes
estabelecidas no instrumento convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e desde que haja motivo justificado
aceito pela Prefeitura.

Paragrafo Unico. E facultado a Prefeitura, quando o convocado nao assinar a Ata no
prazo e condigoes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, seguindo a ordem
de classificagao, para faze-lo na forma prevista na Lei n° 14.133/21 e neste Decreto.

!S*»

DAS SAN^OES
CAPITULO I DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS
Art. 82. As penalidades administrativas sao aquelas previstas na legislagao federal,
impondo-se para sua aplicagao a observancia dos procedimentos previstos em
regulamentagao municipal pertinente, garantido o contraditorio e a ampla defesa. Na falta
de legislagao municipal especifica, serao atribuidos os criterios e procedimentos da
Administragao Publica Federal.
Art. 83. Aplicada a pena e transcorrido o prazo recursal sem interposigao de recurso ou
negado provimento ao recurso, a penalidade sera formalmente executada mediante ato
da autoridade competente.

m

Paragrafo Unico. Na hipotese de aplicagao de multa, o valor correspondente podera ser
descontado do que o contratado tenha a receber.
Art. 84. As hipoteses de rescisao contratual sao aquelas previstas na legislagao federal.

DAS DISPOSigOES GERAIS
CAPITULO I DAS DISPOSICpOES FINAIS
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Art. 85. Nos termos do art. 7°, da Lei n° 14.133/21, a Prefeitura devera promover gestao
por competencias, inclusive no que diz respeito a capacitagao e qualificagao permanentes
dos agentes publicos que atuam nos processos de contratagoes publicas.
Paragrafo unico: Para os casos omissos neste Decreto, serao aplicadas,

subsidiariamente, as normas federais e estaduais sobre a materia, naquilo que nao
contrariar este Decreto e a Lei n° 14.133/2021, bem como a jurisprudencia consolidada
dos Tribunals de Contas e os entendimentos doutrinarios, priorizando sempre os
principios de planejamento, eficiencia e selegao da proposta mais vantajosa.
Art. 86. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

T

Gabinete do Prefeito Municipal de Cabralia Paulista, 1° de Outubro de 2025.
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